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PERENCANA AHLI MUDA

M PEMERINTAH

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomar 28 Tahun 2014 tentang Sistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

2, Peraturan Menteri Perdayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 53 Tahun 2014 Tentang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan
Kinerja dan Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

Sarjana Pemerintahan/Sosial/Hukum/Akuntansi

Memiliki kemampuan mengidentifikasi dan menganalisa terkait persoalan yarig ada
Memiliki kemampuan mengoperasikan kamputer dan internet

Memiliki tingkat ketelitian yang baik

Memiliki kemampuan terkait mekanisme penyusunan laporan

Memiliki kemampuan bekerja tepat waktu

Memiliki kemarnpuan untuk berkoordinasl, berkomunikas: serta berkolaborasi

dengan baik dalam tim,

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

| Perjanjian Kinerja
2 Laporan Keuangan
3 laporan Kegiatan

. Komputer PC/Laptop

Alat tulis kantor

laringan Internet

Lembar Kerja, Rencaria Kerja

Aturan perundsng-undangan terkait penyusunan laporan.

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila Perkanjian Kinerja, Laporan Keuangan, Laporan Kegiatan tidak ada, maka

pembuatan LAKIP tidak bisa dilaksanakan.
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Disimpan sebagal Data Elektronik dan Manual

PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILITAS KINERIA INSTANSI




Prosedur Pengumpulan Data Capaian Kinerja Badan Pendapatan Daerah Kota Padang

i ] Output
1 - ; Pasianiii Kifntia D—J Wota Dinas Dmenit  |Dispasisi
Menyampalian format pengumpulan data dan infarmasi kinarja dari masing | I Informasi Kinera darl
2 G g Surat 1 han i T
masing bidang Bidang
: 2 3 3 l, Informast Kirera dari Inifon Kinegja d
3 |Menghimpun Format data dan Informas: dari masing-masing Bidang -] bertagal Hu:lan]g 1jam nmu&g;,; 3
a0 > % F: | Informasi Kinerja dan Informasi Kinera dan
4 g data dan g data dan yang terkumpul ertiagal Sidang 2 jam berbagai B
_i_
. Infarmasi Kmera darn i
5 |Mambuat draft LKjIP m lberbagal Bidang 3am Ciraf LkjIP
f
Tidak
B |Mengoreksi draft LKjIP = Aot | Drat Ljip 1 hert Du(zj:;msn Semertaa
L'
7 |Rapat Finalisasi Koordinasi LKjIP L | L“,q“‘,“‘p"“” Sementera| o |ookumen Final LIGIP
|
_ _ epa - |
4 |Menyampaikan Dokumen LKjIP kepada Kepala Badan untuk persatujuan | Cokumen Firal LKGIP 1jam Diokumen Final LKjIP|
X Tidat
| Dokumen Final LKjIP
B |Penandatanganan dokumen LKjIP oleh Kepala Badan e Cokumen Final LKIP 1jam vang telah disatujul
wepala Badan
Membuat surat ifiman US| surat, Konzep Sirat
1 P peng igus p 1
0 | amudian disarahkan ke staf untuk dikinmkan ke alamat tujua Pengentar L
dnl " Pariani Dakuimen Finsl LKjIP Daskeurnan Final LGP
1 :enr;p:nhr surat, mengg danmangarsiplan L) g yang telah disetujul 15 menit  [yang telah disetujul
1 Kepala Badan KEpala Badan
Dokumen Final LEjIP Dakumen Final LIEjIF
12 |Pengiriman Dokumen LKjIP yang telah disetujul 1 jam vang telah disetijui
Kepala Badan Kepala Badan




DAFTAR RIWAYAT REVIS!

No. Tanggal Revisi Perubahan No. Tanggal Revisi Perubahan

1 01-Mar-24 Implementasi Standar Sisitim Manajemen Mutu ISC 9001:2015




